OFFICE 365: LOGOWANIE na konto UCZEN

1. Wchodzimy na strone https://login.microsoftonline.com
Jezeli nie ma naszego konta na liscie, to wybieramy |,Uzyj innego konta”
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3. Wpisujemy otrzymane PIERWSZEGO LOGOWANIA i klikamy [zaloguj
UWAGA: Jesli logujemy sie pierwszy raz to teraz pojawi sie kilka ekrandéw informacyjnych.
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4. Po zalogowaniu otrzymamy Ekran gtéwny
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5. Podstawowe ikonki
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POCZTA: E-MAIL

Po kliknieciu OUTLOOK wchodzimy na poczte [otwiera sie w nowej karcie]
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ONE DRIVE: DYSK

Po kliknieciu ONE-DRIVE wchodzimy na dysk z plikami w chmurze [otwiera sie w nowej karcie]
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PROGRAMY PAKIETU OFFICE: WORD / EXCEL / POWERPOINT

Po kliknieciu WORD wchodzimy do programu WORD wersja ON-LINE [otwiera sie w nowej karcie]
Tworzymy nowy plik —w wersji ON-LINE pliki zapisujg sie automatycznie
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Gtéwne okno programu jest w karcie (A)
Kazdy nowy dokument otwiera sie w nowej karcie (B), aby zakonczy¢ prace wystarczy zamkna¢ karte klikajac ,X”
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Aby wrdci¢ do gtdwnej strony najpierw klikamy ikonke E
Ta ikona znajduje sie ona w lewym gdrnym rogu w gfdwnym oknie kazdego programu.
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MS TEAMS: komunikacja

Po kliknieciu TEAMS wchodzimy do programu umozliwiajgcego komunikacje: uczniow w klasie, uczen - nauczyciele
A — Klikamy ,,ZESPOLY” po lewej

B — Klikamy ikone ZESPtU z ktérym chcemy mie¢ kontakt
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Jezeli chcemy uzyskaé dostep do CZATU albo innych opcji klikamy trzy kropki
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